
Na temelju dlanka 1. stavka l. Zakona o pravu na pristup informacijama (>Narodne novine<, broj

25113) i dlanka 27. Statuta Zavoda za prostorno uredenje ("SluZbeni vjesnik " Brodsko-posavske

Zupanije, broj 1112008 od 16. srpnja 2008), ravnatelj Zavoda za prostorno uredenje Brodsko-
posavske Zupanije donosi

PRAVILNIK

O OSTVARIVANJU PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

I PONOVNU UPORABU INFORMACIJA

ZAVODA ZA PROSTORNO UREDENJE

BROD SKO.POSAVS KE ZUP ANIJE

Opde odredbe

ilanak 1.

U postupku ostvarivanj aprava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija primjenjuju
se odredbe Zakonao pravu na pristup informacijama (u daljnjem tekstu: Zakon)

Clanak2.

Ovim se Pravilnikorno ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) Zavoda za prostomo uredenje Brodsko-posavske iuparuje (u daljnjem
tekstu: Zavod) ureduju uvjeti pod kojima >Korisnik prava na pristup informacijama i ponovnu

uporabu informacija< (u daljnjem tekstu: korisnik) koji je svaka domaia ili strana frzldka i pravna

osoba ostvaruje pravo na pristup informacijama koje posjeduje, kojima raspolaZe Zavod kao tijelo
javne vlasti, pravila postupka u kojem ovlaStenik prava na informaciju ostvaruje svoje pravo na

pristup informacijama a Zavod ispunjava svoju obvezu omogu6avanja pristupa zatraLenoj

informaciji te ogranidenja prava na pristup informacijama.

Clanak 3.

U skladu sa Zakonom:
(1) >Informacija( je svaki podatak koji posjeduje Zavod kao tijelo javne vlasti u obliku

dokumenta, zapisa, dosjea, registra ili u bilo kojem drugom obliku, neovisno o nadinu na

koji je prlkazana (napisani, nacrtani, tiskani, snimljeni, magnetni, optidki, elektronidki ili
neki drugi zapis).



(2) )Pravo na pristup informacijama< obuhvaia pravo korisnika na traLenje i dobivanje
informacije kao i obvezu Zavoda da omogu6i pristup zatraLenoj informaciji, odnosno da
objavljuje informacije neovisno o postavljenom zahtjevu kada takvo objavljivanj e proizlazi
rz obveze odredene zakonom ili drugim propisom.

(3) >Ponovna uporaba< znadi uporabu informacijaZavoda od strane fizidkih ili pravnih osoba, u
komercijalne ili nekomercijalne svrhe drukdije od izvorne svrhe u okviru javnog posla za
koji su te informaclie izrad,ene. Razmjena informacija izmedu tijela javne vlasti radi
obavljanja poslova iz njihovog djelokruga ne predstavlja ponovnu uporabu.

elanak 4,

Zavod ima obvezu na intemetskim stranicama objaviti na lako pretraaiv nadin informacije koje
posjeduje i kojima raspolaZe iz svog djelokruga radanatemelju odredbi Zakona, ovog pravilnika i
Statuta Zavoda.

II. Sluibenik za informiranje

Clanak 5.

Zavod je obvezan radi osiguravanja prava na pristup informacijama donijeti Odluku kojom 6e
odrediti posebnu sluZbenu osobu mjerodavnu za rjeSavanje ostvarivanj a prava na pristup
informacijama (u daljnjem tekstu: sluZbenik za informiranie).

elanak 6.

SluZbenik za informiranje moZe biti iskljudivo osoba zaposlena uzavodu.

ClanakT.

Zavodje obvezan upoznatijavnost sa sluZbenim podacima o sluZbeniku za informiranie sluZbenom
objavom na intemet stranici na lako pretraLiv nadin.

elanak 8.

SluZbenik za informiranje obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija, sukladno opiim
aktima Zavoda, kao i rjeSavanja pojedinadnlh zahtjeva za pristup informacijama i ponovne uporabe
informacija.



Clanak 9.

SluZbenik za informiranje unapreduje nadin obrade, razvrstavanja, duvanja i objavljivanja

informacija koje su sadrZane u sluZbenim dokumentima koji se odnose na rad Zavoda.

Clanak 10.

SluZbenik za informiranje osigurava neophodnu pomoi podnositeljima zahtjeva - korisnicima u

vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih Zakonom o pravu na pristup informacijama i pratecim

propisima:

(l) zaprimausmeni i pisani zahtiev podnositelj a zahtjeva,

(2) postupa po zaprimljenom usmenom i pisanom zahtjevu podnositelj a zahtjeva.

(3) ustupa informacije podnositelju zahtjeva po zaprimljenom zahtjevu (neposrednim davanjem

informacije, davanjem informacije pisanim putem, uvidom u dokumente i izradom preslika

dokumenata koji sadrZe traLenu informaciju, dostavljanjem preslika dokumenta koji sadtLi

traZenu informaciju, na drugi nadin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup

informaciji),
(4) obavje5tava podnositelj a zahtjeva o tome gdje je, kada i kako traZena informacija objavljena,

(5) obavje5tava podnositelja zahtleva o produZenju roka za dostavu informacije,

(6) u sludaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva bez odgode poziva podnositelj a zahtieva da

ga ispravi,
(7) ukoliko podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajudi nadin zadrLava pravo da

nepotpun ili nerazumljiv zahtjev odbaci po rje5enju Opcine Nu5tar u skladu sa Zakonom o

pravu na pristup informacijama,
(8) upu6uje podnositelj a zahtjeva na naknadu stvarnih materijalnih troSkova nastalih u svezi s

pruZanjem i dostavom tralene informacije,

(9) zaprimljene zahtjeve upisuje u sluZbeni Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o

ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija po redoslijedu

zaprimlj enih zahtj ev a.

Clanak 11.

SluZbenik za informiranje obavlja i druge poslove odredene ovim Pravilnikom i drugim

aktima.

III. SluZbeni upisnik

Clanak12.

SluZbeni Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup

informacijama i ponovnu uporabu informacija (u daljnjem tekstu: Upisnik), u skladu s odredbama

Zakonao pravu na pristup informacijama vodi sluZbenik za informiranje.



Cianak 13. 

Izvjesce 0 provedbi Zakona 0 pravu na pristup inforrnacijama prema evidenciji iz Upisnika, 

sIuzbenik za inforrniranje dostavija Povjereniku za prethodnu godinu najkasnije do 31. sijecnja 
tekuce godine. 

Ogranicenja prava na pristup informaciji 

Cianak 14. 

Zavod ce ograniCit pristup inforrnacijama u skiadu sa ciankom 15. Zakona 0 pravu na pristup 

inforrnacijama. 

Cianak 15. 

Zavod ce ograniCi pristup inforrnacijama koje se ticu svih postupaka koje vode nadIezna tijela u 

predistraznim i istrainim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka. 

Cianak 16. 

Zavod moze ograniCiti pristup inforrnaciji : 

1) 	 ako je inforrnacija klasificirana stupnjem tajnosti, sukladno zakonu kojim se ureduje 
tajnost podataka, 

2) ako je inforrnacija posIovna iIi profesionaina tajna, sukladno zakonu, 
3) ako je inforrnacija porezna tajna, sukladno zakonu, 

4) ako je inforrnacija zasticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih 
podataka, 

5) 	 ako je inforrnacija u postupku izrade unutar Zavoda, a njeno bi objavijivanje prije 
dovrsetka izrade cjelovite i konacne inforrnacije mogio ozbiljno narusiti proces 
donosenja odluke, 

6) ako je pristup inforrnaciji ogranicen sukladno medunarodnim ugovorima, 

7) u ostalim slucajevima utvrdenim zakonom. 

Cianak 17. 

Zavod moze ograniCiti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino objavljivanje: 

1) onemoguCiIo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog iIi drugog 
pravno uredenog postupka, izvrsenje sudske odluke iIi kazne, 

2) onemogucilo rad tijela koja obavIjaju upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno 

nadzor zakonitosti, 



3) povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u sludaju izriditoga pisanog pristanka

autora ili vlasnika.

Clanak 18.

Informacije kojima se ograniduje pravo na pristup iz razloga navedenih u dlanku 18. stavku 3. ovog
dlanka postaju dostupne javnosti kad to odredi onaj kome bi objavljivanjem informacije mogla biti
prouzrodena Steta, ali najduZe u roku od 20 godina od dana kad je informacija nastala, osim ako

zakonom ili drugim propisom nije odreden duZi rok.

Clanak 19.

Ako traZena informacija sadrZi i podatak koji podlijeZe ogranidenju iz Elanka 17. i 18. ovog

Pravilnika, preostali dijelovi informacije udinit 6e se dostupnim.

Clanak20.

Informacije su dostupne javnosti nakon Sto prestanu razlozi na temelju kojih je Op6ina Nu5tar kao

tijelo javne vlasti ogranidilo pravo na pristup informaciji.

ry. Naiini ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija

Clanak2I.

Zav od omogu6uje pristup informacijama:

(1) pravodobnim objavljivanjem informacija o svome radu na primjeren i dostupan nadin,

odnosno davanjem priop6enja, objavom na sluZbenoj internet stranici, objavom u javnom

glasilu i objavom na oglasnoj plodi Zavoda radi informiranja javnosti,

(2) davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljede6ih nadina:

1 ) neposrednim davanjem informacije,
2) davanjem informacije pisanim putem,

3) uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrZe traLenu informaciju,
4) dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrZi traLent informaciju,
5) na drugi nadin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Clanak22.
Korisnik moze u zahdevu za pristup informaciji nazna(,iti prikladan nadin dobivanja

informacije, a ako ne naznadi informacija 6e se dostaviti na nadin na koji je podnesen zahtjev.

Clanak23.
Svaki korisnik ima pravo na ponovnu uporabu informacija u komercijalne ili nekornercijalne svrhe,

u skladu s odredbamaZakona o pravu na pristup informacijama.



Clanak24.

U svrhu ponovne uporabe informacija Zavod ie udiniti svoje informacije dostupnima u

elektronidkom obliku kad god je to mogu6e i primjereno. Zavod nema obvezu osigurati pretvorbu
informacija iz jednog oblika u drugi niti osigurati uporabu dijela informacije te nema obvezu
obnavljati (aLwtati, nadogradivati, nastaviti stvarati) odredenu informaciju samo u svrhu ponovne
uporabe.

V. Zahtjev

Clanak25.

Korisnik ostvaruje pravo na pristup informaciji podno5enjem usmenog ili pisanog zahtjeva u skladu
s naknadom propisanom u ,,Kriteriju za odredivanje visine naknade stvamih materijalnih troSkova i
troSkova dostave informacije" (>Narodne novine(, broj 12I14).

Clanak26.

Zahtjev za pristup informaciji korisnik moLe podnijeti u pisanom obliku (telefax, po5ta,

elektronidka poSta) ili usmenom obliku (osobno, telefonskim putem).

Clanak27.

Ako je zahtlev podnesen usmeno ili putem telefona, sastavit 6e se sluZbena biljeSka, a ako je
podnesen putem elektronidke komunikacije smatrat ie se da je podnesen pisanizahtjev.Zahtlev i
sluZbena bilje5ka evidentiraju se u sluZbenom Upisniku redoslijedom prema vremenu nastanka.

Clanak 28.

Zahtjevr u skladu sa odredbamaZakona:

Pisani zahtjev u skladu sa odredbom Zakona o pravu na pristup informacijama sadrZi: naziv

i sjedi5te tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi, podatke koji su vaLni za

prepoznavanje traLene informacije, ime i prezime i adresu frzidke osobe podnositelja
zahtjeva, tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i njezino sjedi5te. Pisani zahtjev takoder sadrZi

nadin na koji korisnik Zeli pristupiti informaciji, vlastorudni potpis podnositelja zahtjeva,

mjesto i datum podno5enja pisanog zahtjeva.

Usmeni zahtjev sadrLi iste elemente kao i pisani zahtjev (navedeno u dlanku 29. stavku 1.).

O usmeno podnesenom zahtjevu, sluZbenik za informiranje sastavit ie sluZbenu bilje5ku
kojeg ce potpisati korisnik i sluZbenik za informiranje. O usmeno podnesenom zahtjevu koji
je podnesen telefonskim putem, sluZbenik za informiranje sastavit 6e sluZbenu biljeSku koju
vlastorudno potpisuj e sluZbenik za informiranj e.

Zahtjev za ponovnu uporabu informacijama pored elemenata koji sadrZi pisani zahtjev

(navedeno u dlanku 29. stavku 1.) sadrZi: informacije koje se Zele ponovno upotrijebiti,

(1)

(2)

(3)



nadin na koji korisnik Zeli primiti sadrlaj traZenih informacija, svrhu u koju se Zeli ponovno

upotrijebiti informacije i vlastorudni potpis podnositelj a zahtjeva.

eIanak29.

Na temelju zahtjeva za pristup informaciji Zavod ie odludit najkasnije u roku od 15 dana od dana

podno Senj a urednog zahtlev a.

eUnat<:0.

U sludaju nepotpunog ili nerazumljivog zattjevaZavod tebez odgode pozvati podnositelj azahtjeva
da ga ispravi u roku od 5 dana od dana zapnmar4apoziva za ispravak. Ako podnositelj zahtjeva ne

ispravi zahtjev na odgovarajuii nadin, anatemelju dostavljenog se ne mole sa sigurno56u utwditi o

kojoj se traLenoj informaciji radi,Zavod 6e odbacit zahtjev rjeSenjem.

Clanak 31.

Rokovi za odludivanje o zahtjevu za ponovnu uporabu informacija mogu se produZiti za 75 dana,

radunaju6i od dana kad je Zavod trebao odluditi o zahtjevu za ponovnu uporabu informacija iz
razlogapropisanih u dlankom 22. stavkom 1. todkama 1.,2. i3. Zakona.

ebnak32.

O produZenju rokova Zavod 6ebez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana, obavijestiti podnositelja

zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je taj rok produZen.

VI. Prijelazne i zavr5ne odredbe

itanat< g:.

U dijelu pravana pristup informacijama koji nije ureden ovim Pravilnikom neposredno se

primjenjuje Zakon.

etanak:+.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja i objaviti 6e se na web stranici Zavoda;

www.bpzzpu.hr.

Klasa: 350-0Il14-01/4

Urbroj : 217 8/ 0I -26-0 I 3 - I 4-19

Rarmatelj Zavoda

Igor eiZmetiT6l"g"th.
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